Zatacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 17 Dyrektora
Zespotu Edukacyjnego nr 2

w Zielonej Gorze

zdnia 17.11.2025r.

REGULAMIN PLANOWANIA | WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH
w zakresie nieuregulowanym ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych,
ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi, bez podatku od towaréw i ustug.

§ 1. Regulamin okresla procedury zwigzane z wydatkowaniem $rodkow publicznych, kiorych
przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw i ustug,
dokonywanych na cele i w wysokosciach ustalonych w uchwale budzetowej Miasta Zielona Géra oraz
w planie finansowym jednostki organizacyjnej — Zespotu Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gorze - w
zakresie wydatkéw, do ktorych nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r,, poz. 1320 z p6zn. zm.).

1.1 llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ZE2 - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Zielona Géra — Zesp6t Edukacyjny nr 2 w Zielonej Gorze,
ul. Staffa 10;

2) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2013 r., poz. 168) nawet, jezeli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorcs;

3) dokumentach potwierdzajgcych zrealizowanie zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ dokument
potwierdzajgcy nabycie od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw i ustug, w
szczegalnosci jest nim: umowa sprzedazy, faktura, zlecenie, rachunek lub inny dokument;

4) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gorze,
zwanego w skrécie Dyrektorem lub osobe upowazniona, ktéra zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
lub statutem, jest uprawniona do zarzadzania jednostka;

5) pisemnosci - nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub
innych znakow pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i powieli¢, w tym przekazywanych za pomoc poczty
elektroniczne;j;

B6) pracowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego w Zespole
Edukacyjnym nr 2 w Zielonej Gorze;

7) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin planowania i wydatkowania $rodkéw
publicznych w zakresie nieuregulowanym ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r.- Prawo zamoéwieri
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt, bez podatku od towaréw i ustug;

8) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);

9) umowie sprzedazy - nalezy przez to rozumie¢ umowe sprzedazy, gdzie sprzedawca zobowigzuje
si¢ przenies¢ na kupujgcego wiasnosé rzeczy i wydaé mu rzecz, a kupujgcy zobowigzuje sie rzecz
odebrac i zaptaci¢ sprzedawcy cene;

10)ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.);

11)wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscig;
12)wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowos$ci prawnej, kitdra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktu, lub $wiadczenie ustug, lub ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

13)zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Zielona Gora — Zespdt Edukacyjny nr 2 w
Zielonej Gorze, ul. Staffa 10;

14)zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawcsg, ktorej przedmiotem jest nabycie od wybranego wykonawcy robét budowlanych, ustug lub
dostaw;

15)zataczniku nr 1 do regulaminu - nalezy przez to rozumie¢ druk ZGODA na udzielenie zaméwienia
o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 70 000 zt, bez podatku od towaréw i ustug;

16)zataczniku nr 2 do regulaminu - nalezy przez to rozumie¢ projekt Zapytania ofertowego wraz z
projektem Formularza Oferty;,



17)zataczniku nr 3 do regulaminu - nalezy przez to rozumieé projekt Protokotu udokumentowania
postgpowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 70 000 zi, a
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, bez podatku od towardw i ustug;

18)zataczniku nr 4 do regulaminu - nalezy przez to rozumie¢ projekt Notatki stuzbowej z
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia;

19)zataczniku nr 5 do regulaminu - nalezy przez to rozumie¢ Rejestr wydatkéw o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, bez podatku od towaréw i ustug;

20)zataczniku nr 6 do regulaminu - nalezy przez to rozumie¢ Plan wydatkow.

§ 2. Wydatkowanie $rodkéw publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 zt bez podatku od
towarow i ustug dokonywane jest wedlug procedur okreslonych niniejszym regulaminem oraz w
sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakiadow;

2) optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;

3) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadahn oraz w wysokosciach i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

§ 3. Przy ustalaniu warto$ci zaméwienia stosuje sie zasady okreslone w Dziale |, Rozdziale 5 ustawy
Pzp (art. 28+-36), a takze dopuszcza sie jego ustalenie wediug cen rynkowych, katalogowych, itp.,
przy uwzglednieniu ewentualnej zmiany wielkosci zamoéwienia, wskaznikow inflacji, czy
przewidywanych zmian cen rynkowych. W celu stwierdzenia czy warto$¢ zamowienia nalezy
zsumowac, nalezy wzigé pod uwage zaistnienie w konkretnych okolicznosciach faktycznych nizej
wymienionych przestanek:

1) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi majg takie samo lub podobne przeznaczenie -
tozsamos$¢ przedmiotowa;

2) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi s dostgpne u jednego wykonawcy - tozsamosé
podmiotowa;

3) czy roboty budowlane, dostawy lub ustugi nabywane sg w przewidywalnym czasie - tozsamos$é
czasowa.

§ 4. W przypadku zamiaru ubiegania sie o przyznanie dotacji do wspdéifinansowania nabycia dostaw,
ustug lub robo6t budowlanych od wybranego wykonawcy, nalezy stosowaé procedury wydatkowania
srodkow publicznych w zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000 zt bez podatku od towardw i ustug, wskazane w regulaminach przyznawania tych dotacji lub
umowach o przyznanie dotacji, lub zgodnie z obowigzujgcymi procedurami wskazanymi przez
instytucje przyznajgce dotacje - ze szczegdlnym zwrdceniem uwagi na stosowanie rozeznania rynku i
konkurencyjno$ci oraz zebranie wymagane;j iloci ofert.

§ 5. Celem udokumentowania udzielenia zamoéwienia, ktérego warto$¢ zostata wyliczona z nalezytg
starannoscig i nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug w roku budzetowym,
ustala sie dwa tryby postepowania:

5.1. | Tryb — wydatki o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 70 000 zt bez podatku od towardw i
ustug, wymagajg jedynie rzeczowego i celowego opisu zakupu na fakturze Ilub rachunku,
zaakceptowanego przez Dyrektora i giowng ksiegowg. Pracownik wydatkujacy $rodki publiczne moze
przeprowadzi¢ negocjacje z wybranym potencjalnym wykonawca w zakresie sposobu i warunkow
realizacji zamowienia, w szczegdlnosci: ceny, jakosci czy terminu platnosci.

5.2. Il Tryb — wydatki o warto$ci réwnej lub przekraczajacej kwote 70 000 zt bez podatku od
towardw i ustug, a ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 2t bez podatku od towardw i ustug,
wymagajg przeprowadzenia rokowan/negocjacji z co najmniej jednym potencjalnym wykonawcg lub
zebrania ofert cenowych od co najmniej dwoch wykonawcdw, z zapewnieniem zasad rozeznania
rynku i konkurencyjnosci:

a) rozeznanie cenowe przeprowadza sie: telefonicznie, drogg elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez zamieszczenie niezbednych informacji na stronie internetowej zamawiajgcego;

b) rozpoczecie postepowania nastepuje na wniosek osoby odpowiedzialnej za wydatkowanie i
rozliczenie srodkow publicznych oraz wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora, przy kontrasygnacie
gtéwnej ksiegowej — na druku ZGODA, stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu;

¢) rozeznanie cenowe nastepuje na formularzu Zapytania ofertowego wraz z zatgczonym
Formularzem oferty, stanowigcym zatacznik nr 2 do regulaminu;

d) udokumentowanie  udzielenia zamoéwienia nastepuje  wediug projekiu  Protokofu,
udokumentowania prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci rownej lub
przekraczajgcej kwote 70 000 zt, a nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt bez podatku od towarow i
ustug, stanowigcego zalacznik nr 3 do regulaminu lub poprzez spisanie Notatki sfuzboweyj,
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stanowigcej zalacznik nr 4 do regulaminu, przez pracownika dokonujgcego wydatku -
protokot/notatke zatwierdza Dyrektor;

e) zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ziozyt najkorzystniejsza oferte, wg ustalonego kryterium
wyboru ofert;

f) nabycie dostaw i ustug wymaga formy pisemnej, np.. zaméwienia, umowy-zlecenia, umowy
sprzedazy, umowy o dzielo, itp.;

g) zlecenia, umowy, umowy o dzieto, itp. podpisuje Dyrektor, przy kontrasygnacie glownej ksiegowej;
h) w przypadku rob6t budowlanych bez wzgledu na ich wartosé, zawsze udziela sie zamowienia na
podstawie umowy o wykonanie robét budowlanych (art. 648 Kc). W umowie nalezy zawrzeé kiauzule
informacyjng wynikajaca z RODO w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub 14 RODO;

i) warto$¢ robét budowlanych nalezy ustalié z nalezytg starannoscig, w oparciu o kosztorys
inwestorski lub ofertowy - dopuszcza sig¢ rozliczenie robét budowlanych wg przyjetych cen
jednostkowych, w tym: stawki r-g w zt; Kp - kosztéw posrednich w %:; kosztu zakupu w %:; Z - zysku w
%, tzw. kosztorysem powykonawczym, po wczeéniejszych negocjacjach cen jednostkowych z
wykonawca robot;

J) oferty cenowe zawiera¢ musza w szczegolnosci: ceng, date ich ziozenia; nazwe i adres
wykonawcy; podpis osoby uprawnionej do podpisania oferty, zgodnie z formg reprezentacji
wykonawcy.

5.3.W przypadku zlecenia zaméwienia dotyczgcego:

a) usunigcia awarii oraz wystgpienia zdarzen losowych;

b) zakupu paliwa;

c) dostaw zywnosci;

d) ustug: socjalnych, szkoleniowych, telefonicznych, pocztowych, informatycznych;

e) ustug zwigzanych z opieka techniczng systeméw i programoéw komputerowych dziatajgcych w ZE2
f) ustug gastronomicznych i hotelarskich;

g) organizacji imprez turystycznych lub innych imprez okolicznosciowych i kulturalnych, np. koncertu
zespolu muzycznego, zakupu biletow do teatru lub kina;

h) ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, internet);

i) uslug w zakresie ratownictwa w ramach zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajgcych w ZE2
j) ustug w zakresie opracowania wnioskéw o uzyskanie dofinansowania z programéw pomocowych;
k) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obstugi ZE2

) dostaw i konserwacji mediéw (gaz, woda, prad itp.) lub wywozu i utylizacji odpadéw;

m) zawarcia umowy na roboty budowlane dodatkowe z dotychczasowym wykonawcy robét, a
nieobjetych zamowieniem podstawowym, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacii
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, a wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od
wykonania zamoéwienia dodatkowego lub z przyczyn technicznych, gospodarczych oddzielenie
zamowienia dodatkowego od zaméwienia podstawowego wymagaltoby poniesienia niewspdimiernie
wysokich kosztow, ktorych wartoé¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug,
w roku budzetowym, moze by¢ udzielone wedtug Trybu I lub Trybu Il.

Udzielenie zaméwien publicznych na zakup czasopism/prenumerat, dotyczacych zawierania umow-
zlecenia w zakresie wykonywania pracy w Zespole Edukacyjnym nr 2 w Zielonej Gérze na czas
okreslony, zlecania w szczegolnosci ustug: prawniczych, medycznych, ubezpieczeniowych, itp. - nie
wymaga rozeznania rynku — o wyborze oferty decyduje Dyrektor, pod warunkiem, ze wartosé
zamowien nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug, w roku budzetowym.

§ 6. Pracownik realizujgcy zamowienie na dostawy, ustugi lub roboty budowlane samodzieinie
przygotowuje i przeprowadza postepowanie, zgodnie z regulaminem.

§ 7. Dyrektor moze powota¢ w drodze zarzgdzenia komisje ds. oceny ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej.

§ 8. Pracownik moze zamiescié na stronie internetowej zamawiajgcego, zaméwienia ponizej kwoty
130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug, w formie zapytania ofertowego lub sporzadzi¢ warunki
zamowienia w sprawie wykonania zamowienia.

§ 9. W przypadku wprowadzenia stanu nadzwyczajnego w kraju, kiedy wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia, Dyrektor podejmuje samodzielnie decyzje w sprawie
mozliwosci realizacji dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez zastosowania trybow okreslonych w
niniejszym regulaminie.

§ 10. Za wydatkowanie $rodkéw publicznych, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp, o
ktorej mowa na wstgpie odpowiada bezposrednio pracownik dokonujgcy wydatku.
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§ 11. Pracownik wyznaczony przez Dyrektora prowadzi Rejestr wydatkéw o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug w roku budzetowym, wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 5 do regulaminu. Rejestr mozna prowadzi¢ w wersji papierowej lub
elektronicznej lub zastgpi¢ go wydrukiem komputerowym wydatkéw, sporzgdzonym przez giowng
ksiegowg lub osobe upowazniona.

§ 12. Pracownik wyznaczony przez Dyrektora niezwlocznie po uchwaleniu planu budzetu, nie pdznej
niz w terminie do 28 lutego roku, ktérego wydatki dotycza, sporzadza Plan wydatkéw — wg wzoru
Planu wydatkow, stanowigcego zatacznik nr 6 do regulaminu.

§ 13. Wylacza sie z rejestracji wydatkéw (zamowien): opiaty sadowe, mandaty, grzywny, oplaty
skarbowe i optaty administracyjne oraz inne wylgczone na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

§ 14. Regulamin nie wylgcza zastosowania innych zarzadzen dotyczgcych planowania
i wydatkowania $rodkéw publicznych.

§ 15. Wprowadzone wzory zatgcznikéw do regulaminu zamawiajacy ma prawo modyfikowaé na
kazdym etapie postgpowania, zachowujgc ich istotne elementy oraz brzmienie wzorcowej tresci.
Jezeli przepisy obowigzujacego prawa stanowi¢ bedg inaczej, zatgczniki do regulaminu nalezy
zmodyfikowac, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 16. Watpliwosci zaistniate na tle interpretaciji niniejszego regulaminu rozstrzyga Dyrektor Zespotu
Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Goérze.

Zatwierdzam:



Zatacznik nr 1.1 do regulaminu

ZGODA
na udzielenie zamowienia o warto$ci rownej lub przekraczajgcej kwote 70 000 zt
(bez podatku od towardw i ustug)

1. Przedmiot zamowienia (krotki opis):

2. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia netto/brutto, ustalona na podstawie .................. na dzien
.......... WYNOSi .ocvenvnennnnene.. zt

3. Uzasadnienie koniecznosci (celowosci) udzielenia zaméwienia:

Potwierdzam zabezpieczenie Zatwierdzam do realizacji
Whioskodawca srodkow
Dyrektor
Glowny ksiegowy lub osoba upowazniona




Zatgcznik nr 1.2 do regulaminu

Miasto Zielona Goéra -
Zespot Edukacyjny nr 2
w Zielonej Gorze
ul. Staffa 10
65- 392 Zielona Gora
tel. 68 — 45 833 83
faks 68-45 833 84
www.sp17.pl
e-mail: ze2sp17@sp17.zgora.pl
PROJEKT/WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zwracamy si¢ z prosbg o ztozenie oferty cenowej na nabycie dostawy*/ustugi*/robot

DU OW I BN ™. . e e

2. Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej dane zawarte w Formularzu ofertowym, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Podpis winien zawierac czytelne imig i nazwisko badz pieczatke imienng oraz podpis lub parafe. W
przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentaciji wykonawcy — do oferty nalezy
dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo oraz odpis z wiasciwego rejestru lub centrainej ewidenciji i
informacji o dziatalno$ci gospodarczej - dokument nalezy ziozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodnos$¢ z oryginatem. Oferta moze byc¢ takze podpisana odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia odpisu z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidenciji
i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej o ktérych mowa w pkt wyzej, jezeli zamawiajgcy moze je
uzyskac za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw w Formularzu oferty albo wpisat NIP lub nr KRS.

5. Wymagany termin realizacji zamowienia ......................ooooo

6. Termin zwigzania ofertg — ................... dni, liczac od terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania
przyczyny.

8. Zamawiajgcy w przypadku uniewaznienia prowadzonego postepowania moze przej$¢ do negocjacii
ceny oraz warunkow realizacji umowy z wybranym przez siebie wykonawca.

9. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie opatrzonej nazwag wykonawcy i zamawiajgcego oraz
nazwa zamowienia - osobiscie, za posrednictwemn poczty lub gonca na adres: Zesp6t Edukacyjny
numer 2 w Zielonej Gérze, ul. Staffa 10, lub pocztg elektroniczng na e-maila: ze2sp17@sp17.zgora.pl
do dnia (zamawiajacy dopuszcza przestanie skanu oferty wraz z wymaganymi

dOKUMENTAMI)....oo o e

10. Zamawiajgcy nie odpowiada za ztozenie oferty w innym miejscu i terminie niz wskazany.

11. Osobag uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani ............................ e-mail:
ze2sp17@sp17.zgora.pl.

12. Wybdr oferty najkorzystniejszej nastgpi w oparciu o nastepujgce kryterium: ..................

13. Wybrany wykonawca zostanie powiadomiony o wyborze jego oferty.

14. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przesle do wykonawcy do
podpisania umowe w sprawie realizacji niniejszego zaméwienia lub zaprosi wybranego wykonawce do
siedziby zamawiajgcego w celu podpisania umowy, w terminie i miejscu przez siebie wyznaczonym.
156. Zatgcznikami do zapytania ofertowego:

a) zatacznik nr 1 - FORMULARZ OFERTOWY

b) zatgcznik nr 2 - opis przedmiotu zamdwienia oraz wykaz asortymentu
c) zatgcznik nr 3 - oswiadczenie wykonawcy

d) zatgcznik nr 4 - projekt umowy

"podpis Dyrektora
lub osoby upowaznionej

(*) niepotrzebne skresli¢



v dniac

Miasto Zielona Goéra -
Zespdt Edukacyjny nr 2
w Zielonej Gorze
ul. Staffa 10
65- 392 Zielona Goéra
tel. 68 — 45 833 83
faks 68-45 833 84
www.sp17.pl
e-mail: ze2sp17@sp17.zgora.pl

Projekt/wzor

FORMULARZ OFERTY
Nazwa i adres Wykonawcy (lub piecze¢ wykonawcy):

NIP: REGON
tel . cfaks , e-mail
1.0dpowiadajac na zaproszenie do zlozenia oferty ha

. do Zespolu Edukacyjnego numer 2 w
Zielonej Gorze”, oferuje wykonanie dostawy*/ustugi*/roboty budowlane na rzecz zamawiajgcego —
Zespot Edukacyjny numer 2, ul. Staffa 10, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zaméwienia i

projektem umowy, na faczng kwote w wysoKoS$Ci ..................... ool zt netto, kwota naleznego

podatku VAT wynosi: ..................... .....zt ./100, co daje kwote brutto: ................................... zt,

(stownie: .............................. zt .../100), obliczong wg cen jednostkowych podanych w zataczniku

nr 2 do oferty.

2.Cena uwzglednia nalezny podatek VAT w wysoko$ci ..................... %

3.0Oswiadczam, ze wykonam przedmiot zamowienia zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu oraz
wymaganiami zatgczonego Projektu UMOWY — ..uveeeireireesrrsesemnemeeensenrerereensrennss

4.0swiadczam, ze zapoznatem/-am sie z opisem przedmiotu zamoéwienia, projektem umowy i nie
wnosze do niego zastrzezen.

5.Wyrazam zgode na ... ...... dniowy termin ptatnoéci w rozliczeniach z zamawiajacym.

6.0swiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO'
wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sig o udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu - skreslig, jezeli nie dotyczy*?.

7.0swiadczam, ze znany jest mi fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w szczegoinosci przedmiot umowy i
wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z p6zn. zm.),
ktéra podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzezeniem zapisow jak ponizej.

8.Wyrazam zgode na udostepnianie w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej, zawartych w
umowie dotyczgcych mnie danych osobowych w zakresie obejmujacym imie i nazwisko, a w
przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej rowniez w zakresie firmy.

9.Informujemy, ze wybor oferty bedzie prowadzi¢* /nie bedzie prowadzié * do powstania u
zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

10.W przypadku, gdy wybér oferty bedzie prowadzié* do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego nalezy wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaréw, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazac ich wartosé bez kwoty podatku:

: Przepisy okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych
oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., dalej:
RODO
2 Skreslic w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO (tresci
oswiadczenia Wykonawca nie skfada)
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Lp. | Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, | Wartos¢ bez | Kwota podatku jaka musi byé
ktérych dostawa bedzie prowadzi¢ | kwoty doliczona do ceny ziozonej oferty, o
do jego powstania podatku ile nie wynika to z tresci ziozonej

oferty.

11.Wskazuje/my, ze aktualny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentacji wykonawcy,
zamawiajgcy moze pobraé za pomocag bezptatnych baz dostepnych pod adresem:
https://prod.ceidq.qov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx.*

https://ekrs.ms.qov.pliweblwyszukiwarka-krs/strona-glowna/ *

inny wlasciwy rejestr..................
(wpisa¢ nazwe bazy i adres internetowy)

brak mozliwosci pobrania on-line*

Zaznaczy¢ wiasciwe pole znakiem podkresienie lub pogrubienie lub w inny czytelny
sposéb

12.Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integraing czesé oferty jest:
1) zalgcznik nr 1 - wypetniony zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
2) zatacznik nr 2 - odwiadczenie wykonawcy (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego)
3) petnomocnictwo - jezeli dotyczy

.............................. dnia
limie, nazwisko (pieczec) i podpis/y 0séb/ osoby
upowaznionej/-ych do reprezentowania Wykonawcy



Zatgcznik nr 1.3 do regulaminu

Zamawiajacy:

Miasto Zielona Gora -
Zespot Edukacyjny nr 2
w Zielonej Gérze

ul. Staffa 10

65 - 436 Zielona Gora

PROJEKT

Protokét udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci rownej lub
przekraczajgcej kwote 70 000 zi, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 z}
(bez podatku od towardéw i ustug)

1.0pis przedmiotu ZamOWIENIE: .. ... e

2Wdniu oo roku zwrdcono sie telefonicznie*/ pisemnie*/elektronicznie*/zamieszczono na
stronie internetowej zamawiajgcego*’ - do nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow z
zapytaniem, czy mogg zrealizowac¢ przedmiotowe zamdwienie*/przeprowadzono negocjacje cenowe®*/
w sprawie realizacji przedmiotowego zamoéwienia (mozna zatgczyé zestawienie firm w formie
zalgcznika lub zatgczyé potwierdzenie wystania korespondencji):

(podac nazwy, adresy wykonawcow oraz ceng)

5. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamoéwienie udzielone
zostanie (wpisac nazwe i adres wykonawcy, wnies¢ ewentualne uwagi dotyczgce ztozonych ofert):

* niepotrzebne skreslic

Podpis Dyrektora
lub osoby upowaznionej



Zatgeznik nr 1.4 do regulaminu
Zamawiajacy:
Miasto Zielona Goéra -
Zespdt Edukacyjny nr 2
w Zielonej Gérze
ul. Staffa 10
65 - 436 Zielona Goéra

Notatka stuzbowa
Z postepowania o udzielenie zamowienia
o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 70 000 zi, a nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt

(bez podatku od towardw i ustug)

1.0pis przedmiotu zamoéwienia ......................ooo

2.Zwrocono sie telefonicznie*/pisemnie*/elektronicznie*/zamieszczono na stronie internetowej
zamawiajgcego*/do nizej wymienionych potencjalnych wykonawcéw z zapytaniem, czy mogg
zrealizowac przedmiotowe zamowienie lub/oraz przeprowadzono negocjacje cenowe™:

B) e,

3.Uzyskano nastepujgcy informacje/oferte dotyczgca przedmiotu zamoéwienia:

4.Przeprowadzono negocjacje* w sprawie realizacji przedmiotowego zamoéwienia w zakresie:

5.W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamoéwienie udzielone
ZoStanie: e za cene netto ... zt, brutto
............................. zt.

Postepowanie prowadzit-a (imie i nazwisko, stanowisko)

* niepotrzebne skreslic¢

Dyrektor
lub osoba upowazniona
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0 wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt (bez podatku od towardw i ustug) zarok ... ...

PROJEKT/WZOR

Rejestr wydatkow

Zatgcznik nr 1.5 do regulaminu

L.p. Rodzaj wydatku (dostawa, Skrocona nazwa wykonawcy Wartosé zamdwienia
ustuga, robeta budowlana- lub numer faktury/zlecenia lub
krotki opis) or dekretacji finansowej netto brutto
1. _
2.
3.
4.
5.
6.
| 7.
8.

Razem
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Zatagcznik nr 1.6 do regulaminu

Zamawiajacy:

Miasto Zielona Gora -
Zespodt Edukacyjny nr 2
w Zielonej Gorze

ul. Staffa 10

65 - 436 Zielona Goéra

WZOR

PLAN WYDATKOW narok .............

Zielona Gora, dnia ... 1.

Przedmiot zaméwienia Rodzaj zaméwienia® Orientacyjna wartos§é Przewidywany termin
lp {nazwa zadania) (RB, U, D} Zaméwienia brutto w PLN wszezecia realizagii
zaméwienia
1, U
2. | RB
3 D R
Podpis Dyrektora

lub osoby sporzgdzajgcej plan

® Roboty budowlane (RB); dostawy (D); ustugi (U)
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