Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 20.2024 Dyrektora

Zespotu Edukacyjnego numer 2 w Zielonej Gérze
z dnia 12.11.2024 r.

REGULAMIN
PLANOWANIA | UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W ZESPOLE EDUKACYJNYM NUMER 2

W ZIELONEJ GORZE



ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1.Regulamin udzielania zamowien publicznych w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze,

zostat opracowany dla zaméwien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne, na podstawie

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.

U. 22024 r, poz. 1320 z pdzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustawy Pzp.

2 liekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o;

2.1 BZP- nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zaméwierh Publicznych;

2.2 BIP- nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informaciji Publicznej zamawiajgcego;

2.3 cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), nawet jesli jest
ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcy;

2.4 ZE2 - nalezy przez to rozumie¢ Zespét Edukacyjny nr 2 w Zielonej Goérze, ul. Staffa 10

2.5 dokumencie elektronicznym - nalezy przez to rozumie¢ odrebnag cato$¢ znaczeniowsg zbioru
danych uporzgdkowanych w okreslonej strukturze wewnetrznej i zapisany na informatycznych
nosnikach danych;

2.6 dokumentach zaméwienia - nalezy rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez zamawiajacego lub
dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwoluje sie, inne niz ogloszenie, stuzace do okreslenia lub
opisania warunkéw zamowienia, w tym specyfikacja warunkow zamoéwienia (SWZ) lub opis
potrzeb i wymagan;

2.7 Dz.Urz. UE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej;

2.8 Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ kierownika zamawiajgcego,

2.9 gtownym ksiegowym - nalezy przez to rozumiec gtéwna ksiegowg zamawiajacego;

2.10 informatycznym nosniku danych - nalezy przez to rozumie¢ materiat lub urzadzenie stuzgce do
zapisywania, przechowywania i odczytywania danych w postaci cyfrowej (np. ptyta CD,
PENDRIVE),

211 kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 2 w
Zielonej Gorze lub osobe upowazniong, ktora zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i statutem,
jest uprawniona do zarzgdzania zamawiajgcym;

212 komisgji - nalezy przez to rozumieé komisje przetargows;

213 najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec¢ oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu, lub oferte z najnizszg ceng lub kosztem;

2.14  pisemnosci - nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr
lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczytad i powieli¢, w tym przekazywanych przy
uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej;

2.15 Platformie e-Zamodwienia - nalezy przez to rozumieé¢ platforme udostepniajgca ustugi
elektroniczne, wspierajace realizacje procesu udzielania zaméwienia publicznego, w tym
komunikacji elektronicznej miedzy Zamawiajgcymi a Wykonawcami;

2.16 podpisie osobistym - nalezy przez to rozumie¢ zaawansowany podpis elektroniczny w
rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z
dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do
transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego. Zgodnie z ustawg z dnia 6 sierpnia
2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671) wykonawca moze ztozy¢é wniosek o
zamieszczenie w dowodzie osobistym certyfikatu podpisu elektronicznego wydanego przez
podmiot swiadczgcy ustugi zaufane, wtedy dowdd osobisty pozwoli na przechowywanie i
korzystanie z obu rodzajow podpiséw: osobistego i elektronicznego;

2.17 podpisie zaufanym - nalezy przez to rozumie¢ forme komunikacji dopuszczalng w niniejszym
postepowaniu, umozliwiajacg wykorzystanie systemu teleinformatycznego pozwalajacego na
uzycie pamigci elektronicznej ministra witasciwego ds. informatyzacji, przez wykorzystanie
podpisu zaufanego w systemie ePUAP,

218 postgpowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ wszczecie postepowania
poprzez przekazanie ogloszenia albo zamieszczenie ogloszenia, albo do skiadania ofert,
prowadzone jako uporzgdkowany cigg czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamowienia
ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wynegocjowaniu postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego, konczace sie z chwilg
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze
zawarcie umowy nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

219 progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci okreslone w informacjach
ogtaszanych w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej



,Monitor Polski”, oraz na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych, niezwiocznie po
publikacji komunikatu Komisji Europejskiej w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, wydanym
na podstawie art. 6 ust. 3 dyrektywy 2014/24/UE;

2.20 regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin planowania i udzielania zamowien
publicznych w Zespole Edukacyjnym nr 2 w Zielonej Gorze;

221 RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1);

222 systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumie¢ zesp6t wspoipracujacych ze sobg
urzgdzen informatycznych i oprogramowania zapewniajacy przetwarzanie, przechowywanie, a
takze wysylanie i odbieranie danych przez sieci telekomunikacyjne za pomocg wiasciwego dla
danego rodzaju sieci telekomunikacyjnego urzadzenia koricowego w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 lipca 2004 r.- Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2022 r. poz. 1648 ze zm.);

223 SWLZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zaméwienia wraz z zatgcznikami do
niej, ktora miesci sie w pojeciu dokumentow zamowienia;

224 SZP - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. zamoéwien publicznych lub osobe wyznaczona,
przez Dyrektora Zespotu Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gorze, do przygotowania i/lub
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

225 srodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacii
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344);

226 ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzegnia 2019 r. - Prawo zamowieri
publicznych (tj. Dz. U. 2 2024 r, poz. 1320 z pdzn. zm.);

227 udzielenie zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

228 UZP - nalezy przez to rozumie¢ Urzgd Zamoéwien Publicznych;

229 wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig, ustalone nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania, jezeli
przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sa roboty budowlane;

2.30 warunkach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotycza zaméwienia lub
postgpowania o udzielenie zaméwienia, wynikajace w szczegolnosci z opisu przedmiotu
zamoéwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zaméwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowiert umowy w sprawie zamowienia publicznego;

2.31 wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub inng osobe upowazniong, ktéra
bezposrednio jest odpowiedzialna za realizacje i/lub rozliczenie zamoéwienia;

2.32 wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, kiéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw, lub $wiadczenie ustug, lub ubiega
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego;

233 zamawigjgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto Zielona Gora — Zespdl Edukacyjny nr 2 w
Zielonej Gorze, obowigzane na podstawie ustawy Prawo zamoéwieh publicznych do jej
stosowania;

2.34 zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang miedzy zamawiajacym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
robot budowlanych, dostaw lub ustug;

2.35 zamowieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne udzielane przez
Zespot Edukacyjny nr 2 w Zielonej Gorze..

3.Za srodki finansowe ZE2 uwaza sie $rodki publiczne w rozumieniu przepisow ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1530 z p62n. zm.) do kt6rych
nalezg w szczegélnosci: dochody publiczne; dotacje; dochody z najmu i dzierzawy, i innych umow
o podobnym charakterze; ze sprzedazy rzeczy i praw; ze $wiadczenia ustug; z zapisow i darowizn
w postaci pienigznej oraz inne dochody uzyskane na podstawie odrebnych przepiséw, w tym
srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej i zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

§2

1. Zamawiajgcy odpowiada za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w  przypadku
niezgodnego udzielenia zamowienia publicznego z przepisami okreslonymi w art. 17 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.

3



U.z2021r., poz. 289 z pdzn. zm.), w szczegolnosci:

a) opisanie przedmiotu zamowienia w sposob, ktéry mogtby utrudniac¢ uczciwg konkurencje;

b) kiedy ustalenie wartosci zaméwienia publicznego lub jego czesci, miato wplyw na obowigzek
stosowania przepisow o zamoéwieniach publicznych albo na zastosowanie przepisow
dotyczgcych zamowienia publicznego o nizszej wartosci;

¢) za nieprzekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie
Zamdwien Publicznych ogloszenia o zamowieniu, ogltoszenia o sprostowaniu, zmianach lub
dodatkowych informacjach odnos$nie do takich ogtoszen, ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia,
ogtoszenia o wyniku postepowania lub ogltoszenia o wykonaniu umowy;

d) za niezamieszczenie SWZ Ilub opisu potrzeb i wymagan na stronie internetowej
zamawiajgcego w miejscu prowadzonego postepowania;

e) za {aczenie zamdwien albo dzielenie zamodwienia na odrebne zamowienia publiczne
skutkujgce uniknieciem stosowania przepisow ustawy;

f) za niezachowanie formy okreslonej przepisami o zamoéwieniach publicznych;

g) za uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z naruszeniem
przepisbw o zamowieniach publicznych, okreslajgcych przestanki upowazniajace do
uniewaznienia tego postepowania;

h) za niezlozenie przez kierownika zamawiajgcego, cztonka komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego po stronie
zamawiajgcego, lub mogace mie¢ wptyw na wynik tego postepowania, oswiadczenia o braku
lub istnieniu okolicznosci powodujgcych wylaczenie z tego postepowania;

i) za niewylgczenie z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego osoby podlegajgcej
wylaczeniu z takiego postepowania, na podstawie przepiséw o zamowieniach publicznych;

j) za dokonanie zmiany umowy w sprawie zamodwienia publicznego lub inne szczegdlne uslugi z
naruszeniem przepiséw o zaméwieniach publicznych;

K) za naruszenie przepisbw o zamoéwieniach publicznych, jezeli mialo ono wplyw na wynik
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2.0dpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych jest ponoszona zaréwno za
umysine, jak i nieumys$ine dziatania i zaniechania zamawiajgcego.

3.0dpowiedzialnose, o ktérej mowa w ust. 1-2, jest niezalezna od odpowiedziainosci okreslonej innymi
przepisami prawa.

ROZDZIAL 1l ]
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§3

1.Wydatkowanie $rodkéw publicznych na realizacje zamoéwien publicznych nastepuje w ramach planu
budzetu ZE2, zwanego dalej planem finansowym. Postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego mozna wszcza¢ po udokumentowaniu posiadania srodkéw finansowych na realizacje
zamowienia w danym roku i/lub po udokumentowaniu zabezpieczenia srodkéw finansowych na
lata nastgpne, lub w oparciu o prowizorium budzetowe iub ujecie zadania w Wieloletnim Planie
Finansowym Miasta, zwanego dalej w skrocie WPF, z zastrzezeniem zapisdw ust. 3.

2.Udokumentowanie posiadania $rodkéw finansowych, o ktorym mowa w ust. 1 nastepuje poprzez
potwierdzenie ich posiadania w chwili skladania Wniosku o wszczecie postepowania przez
wnioskodawce w oparciu o ustawe Pzp, zwanego dalej wnioskiem — wzor Wniosku stanowi
zatacznik nr 1.1 do regulaminu.

3.Nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania brak zagwarantowania srodkéw finansowych
na realizacje zamoéwienia, jednakze srodki te muszg byé zabezpieczone do momentu podpisania
umowy. Whniosek o wszczecie postepowania podpisuje dyrektor, a przed samym podpisaniem
umowy ksiegowa, jezeli zabezpieczenie lub wptyw srodkéw finansowych nastgpi w trakcie
prowadzonego postepowania.

4.Udokumentowanie zabezpieczenia $rodkow finansowych, o ktorych mowa w ust. 1 na lata nastepne,
nastepuje przez o$wiadczenie kierownika zamawiajacego i gtownej ksiegowej, iz $rodki te zostang
Zgtoszone przez wnioskodawce do sporzadzenia planu finansowego lub ujete sg w WPF, w czasie
i trybie przewidzianym do opracowania projektéw plandw finansowych na lata nastepne.

§4

1.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczyna sie na podstawie ztozonego i
zatwierdzonego Whniosku, stanowigcego zatacznik nr 1.1 do regulaminu. Dyrektor moze odstgpic
od sporzadzenia Wniosku.

2.Wniosek wypetniany jest przez wnioskodawce lub osobe wyznaczong przez Dyrektora do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.



§5

1.Wniosek o przeprowadzenie postepowania zawiera w szczegoInosci:

1) termin realizacji; kryterium wyboru ofert; szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia i
warunki udzielenia zamowienia, z podaniem parametrow: technicznych, jakosciowych i
ilosciowych,

2) warto$¢ zamodwienia (lub orientacyjny szacunkowy koszt zamoéwienia) ze wskazaniem
Zrodfa finansowania zamoéwienia, ustalong zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6
niniejszego regulaminu,

3) wskazanie zamowienia powtarzajgcego sie - jezeli jest przewidywane,

4) proponowany tryb udzielenia zamowienia,

5) harmonogram realizacji zaméwienia - jesli dotyczy,

8) w przypadku, kiedy warto$¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza progi unijne do wniosku
nalezy zatgczy¢ opracowang analize potrzeb i wymagan, w oparciu o dane okreslone w
art. 83 ust. 2 ustawy Pzp,

7) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy.

2.Whiosek o przeprowadzenie postepowania wymaga:
1) zatwierdzenia przez Dyrektora lub osobe upowazniong,
2) potwierdzenia posiadania lub zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zaméwienia
przez gidwng ksiggows Ilub osobe upowazniona, z zastrzezeniem zapisow § 3 ust. 3 i 4
regulaminu.

§6

1.Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towarow i ustug (netto), ustalone z nalezyta starannoscia, z uwzglednieniem
(dodaniem) warto$ci prawa opcji lub wznowienia, przez ktére nalezy rozumie¢:

1) opcja - to uprawnienie zamawiajacego do rozszerzenia (lub zmniejszenia) zakresu o
wskazany w dokumentach zamowienia zakres;

2) wznowienie — jest to wykonanie po raz kolejny tych samych dostaw lub ustug przewidzianych
w pierwotnej umowie.

2.Wznowienie i prawo opcji nie wymagajg zmiany umowy i dotyczy uméw na czas okreslony, ktére
zgodnie z warunkami w nich zawartymi na podstawie decyzji zamawiajgcego, podiegaja
przediuzeniu na kolejny okres.

2.Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie z uwzglednieniem wartosci dostaw i ustug
oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy:

1) na wykonanie robét budowlanych — na podstawie kosztorysu inwestorskiego,

2) na zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych — na podstawie planowanych kosztow
prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych, okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, zwanym dalej w skrécie PFU.

3.Wartoscig zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgcych sie, cigglych lub podiegajacych
wznowieniu w okreslonym czasie, jest faczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielanych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

4. W przypadku, gdy wnioskodawca przewiduje w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia
podstawowego, udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamowienia polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, przy ustalaniu warto$ci zamowienia
uwzglednia si¢ w wartosci podstawowej, warto$¢ zamowienia polegajgcego na ich powtérzeniu.
Zamowienie musi by¢ zgodne z jego przedmiotem i nalezy je przewidzie¢ w SWZ oraz ogloszeniu
0 zamodwieniu.

5.Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie weczesnigj niz:

1) 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia - w przypadku

dostaw lub ustug;

2) 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia - w przypadku

robét budowlanych,
- z tym, ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach, powyzsze terminy odnoszg sie
do wszczecia pierwszego z postepowan.

6.Zmiany wartosci zamoéwienia dokonuje sig réwniez w przypadku, gdy po ustaleniu wartoéci nastapita
zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie wartosci zaméwienia -zmiana
wartosci wymaga ponownego potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych.



ROZDZIAL 11l
OBOWIAZKI SZP ORAZ WNIOSKODAWCY

§7

1.8ZP wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i/lub przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci:

a) proponuje sktad osobowy do komisji przetargowej - jezeli kierownik zamawiajgcego
zamierza jg powotag,

b) najpézniej przed otwarciem ofert, zamieszcza i udostepnia poprzez przycisk
UDOSTEPNIJ na Platformie e-zamdwienia, w miejscu prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamdéwienia

c) przygotowuje projekt SWZ wraz z zatgcznikami do akceptacji Dyrektora;

d) publikuje ogloszenie o zamdwieniu przy wykorzystaniu Platformy e-Zaméwienia wraz ze
zmianami;

e) przekazuje do publikacji Urzedowi Publikacji UE ogfoszenie o zaméwieniu w celu publikacii
w Dz.Urz. UE wraz ze zmianami ogloszenia (tzw. sprostowania), zachowujgc dowdd
przekazania ogtoszenia z datg ich przekazania;

f) publikuje na Platformie e-Zamdwienia niezbedne informacje w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zmowienia przy uzyciu komunikacji elektronicznej, w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna;

g) zamieszcza na stronie internetowej w miejscu prowadzonego postepowania (Platforma e-
zamowienia): ogloszenie o zamowieniu, SWZ, zmiany do ogloszenia, modyfikacje i
wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia wymagane ustawg Pzp;

h) zamieszcza niezwtocznie informacje z otwarcia ofert na Platformie e-zaméwienia, w miejscu
prowadzonego postepowania;

i) przekazuje informacje do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych o ztozonych ofertach nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia ich otwarcia;

i) nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania przekazuje do
publikacji ogfoszenie o wyniku postgpowania lub przekazuje Urzedowi Publikacji UE
ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia, zawierajgce informacije o wynikach tego
postepowania lub o uniewaznieniu postepowania;

k) zamieszcza ogloszenie o wykonaniu umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy
Przez wykonanie umowy nalezy rozumiec¢ i przyjac date:

— sporzgdzenia protokotu odbioru albo

- uznania umowy za wykonang albo

- rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
— odstgpienia od umowy.

Iy wskazuje wiasciwe do stosowania procedury w oparciu © przepisy ustawy Pzp oraz

obowigzujgce akty wykonawcze;

m) sporzgdza protokdt oraz dokumentacje z prowadzonego postepowania;
n) przygotowuje dla celow kontrolnych sprawozdania z zakresu zaméwien publicznych;
0) sporzgdza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien do dnia 1 marca kazdego roku

nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie i przekazuje Prezesowi UZP wraz ze
zmianami (korektami) do sprawozdania;

p) sporzgdza nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia planu budzetu lub planu

q)

finansowego — Plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych, zwany dalej Planem
postepowart — wzor Planu postepowarn o udzielnie zaméwiern na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, stanowi zalgcznik nr 1.2 do niniejszego regulaminu. Zamawiajgcy moze
zamiesci¢ w PDF pobrany Plan postepowan, ktory wygenerowat i przestat do UZP;

Plan postepowan o udzielenie zaméwienia oraz jego kolejne aktualizacje zamieszcza sie
poprzez Platforme e-Zaméwienia dostepnej na stronie internetowej Urzedu Zamowien

Publicznych, kafelek Moje plany oraz na stronie internetowej zamawiajgcego w Biuletynie
Informacji Publiczne;j.

2.0Obowigzki wnioskodawcy. Whioskodawca w szczegéinosci:

opracowuje analize potrzeb i wymagan, jezeli warto$¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza
progi unijne;

przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi wniosek o wszczecie postepowania;

bierze udziat w pracach komisji przetargowej;

opisuje przedmiot zaméwienia;

przygotowuje propozycije projektowanych postanowien umowny w sprawie zamdwienia
publicznego (projekt umowy);



fyustala warto$¢ zamowienia;
g) koordynuje wykonanie przedmiotu umowy w oparciu o zawartg umowe z wykonawca;
h) sporzadza raport, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.3 do regulaminu, dotyczacy
realizacji zamowienia, w ktérym dokonuje oceny realizacji w przypadku, gdy:
—wydatkowano kwote wyzszg o co najmniej 10% od wartosci ceny ofertowej;
—natozono kary umowne na wykonawce w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertoweyj;
- wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce 30 dni;
—zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w calosci lub czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub czesci.
3.Whnioskodawca sporzgdza raport z realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 2 lit. h), w terminie
20 dni, liczac od dnia wykonania umowy, przez ktore to wykonanie nalezy rozumie¢:
1) sporzgdzenie protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana, albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od

niej.
ROZDZIAL. IV
OBOWIAZKI DYREKTORA LUB OSOBY WYSTEPUJACEJ W JEGO IMIENIU
§8

1.Dyrektor lub osoba wystepujaca w jego imieniu wykonuje czynnosci okreslone w ustawie Pzp, w
szczegolnosci:

a) zatwierdza wniosek o udzielenie zamowienia publicznego;

b) powoluje komisje przetargowg w drodze zarzgdzenia;

c)zatwierdza i podpisuje dokumenty zamowienia;

d) zatwierdza tryb postepowania;

e) zatwierdza SWZ oraz projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego;

f) odbiera od czionkéw komisji w formie pisemnej oraz innych oséb wykonujgcych czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp;

g) zatwierdza dokumenty zamowienia, w szczegoinosci: wyjasnienia i modyfikacje tresci SWZ,
oraz protokot postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

h) zatwierdza propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia ofert albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2.W przypadku, gdy czynnosci wykonywane w zwigzku z prowadzonym postepowaniem zostang
dokonane z naruszeniem obowigzujacych przepisow prawa, Dyrektor po stwierdzeniu zaistnienia
tych okolicznosci uniewaznia te czynnosci i nakazuje komisji ich powtérzenie.

3.W przypadku wystapienia okoliczno$ci skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia postepowania,
Dyrektor uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia.

4 Dyrektor reprezentuje ZE2 w zawieranych umowach.

5.Dyrektor wyznacza osobe do reprezentowania ZE2 w postepowaniu odwotawczym.

ROZDZIAL V
UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

§9

1.Umowe w sprawie zamowienia publicznego zawiera sie na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata,
za wyjatkiem przypadkéw (zwolnien) okreslonych w ustawie Pzp.
2.W umowie o udzielenie zamdéwienia publicznego zawiera sie w szczegolnosci:

a) postanowienia dotyczace wysokosci kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy;

b) postanowienia okreslone w art. 436 ustawy Pzp oraz zapisy o mozliwosci potrgcania kar
umownych z faktur lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego przez
wykonawce — jesli wniesienie zabezpieczenia bylo wymagane;

c) faczng maksymalng wysoko$¢ kar umownych, ktdérych mogg dochodzié strony, a takze
wskazac konicowy termin naliczenia tych kar;

d) klauzule informacyjng wynikajacg z RODO w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODQO;

e) postanowienia dotyczace obowigzku gospodarowania odpadami wynikajgcymi z ustawy z dnia
14 grudnia 2012 r. o odpadach, uwzgledniajgc postanowienia okreslajgce strone
odpowiedzialng za wywoz i ich utylizacje, np. stosujac zapis: Strony ustalajg, 2e wykonawca
jest posiadaczem i wytwércg odpaddw powsfalych w zwigzku z realizacja zaméwienia



objefego niniejszg umowag, przez co koszty i obowigzki wynikajgce z przepiséw prawa w tym
zakresie obcigzajg wykonawce lub np. Przekazanie zamawiajgcemu informacji o
wytworzonych podczas prowadzenia prac budowlanych odpadach oraz o sposobie ich
zagospodarowania i utylizacji - na koszt wykonawcy - przy przestrzeganiu obowigzujgcych w
tym zakresie przepisow prawa, w szczegdlnosci ustawy o odpadach i Prawa ochrony
Srodowiska.

3.W przypadku uméw, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane lub ustugi przewidujacej wymagania
zamawiajgcego w zakresie zatrudnienia przez wykonawce, podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazanych przez zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposoéb
okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy - umowa zawiera¢ musi postanowienia dotyczace sposobu
dokumentowania zatrudnienia i kontroli spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymagan
w tym zakresie, oraz sankgji z tytutu nie spetnienia natozonych wymagan.

4. W umowach nie nalezy zawiera¢ klauzul abuzywnych, ksztattujgcych mozliwos¢ samodzielnego,
jednostronnego decydowania przez zamawiajgcego o tym, na jaka ilos¢ towaru zlozy zamowienie
a na ktére beda stuzyly wykonawcy odwotania do Krajowej Izby Odwotawczej, w szczegolno$ci:

a) zakazuje sie przenosi¢ na wykonawce odpowiedzialnosci za prawidiowosé opisu przedmiotu
zamowienia, jezeli nie zgtosit, co do niego uwag w trakcie toczacego sie postepowania (za
prawidlowos¢ opisu przedmiotu zamowienia odpowiedzialnos¢ ponosi zamawiajacy);

b) nie nalezy zmniejszac¢ zakresu zamdwienia, bez wskazania minimalnej wartosci lub wielkosci
Swiadczenia.

5. W przypadku zastosowania art. 455 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 ustawy Pzp, w zakresie wprowadzenia
zmiany do umowy nie mozna wprowadza¢ kolejnych zmian do umowy w celu uniknigcia
stosowania przepisow ustawy Pzp. Zamawiajacy po dokonaniu zmiany umowy, w ktdrej mowa w
zadaniu pierwszym, zobowigzany jest zamiesci¢ Ogfoszenie o zmianie umowy lub przekazuje
Urzedowi Publikacji UE.

6.W umowach powyzej 6 miesiecy, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane, ustugi i dostawy, nalezy
okreslic zasady wprowadzenia zmiany wysokosci wynagrodzenia dla wykonawcy, w sytuacjach i
przypadkach okreslonych w ustawie Pzp, w szczegoélnosci w przypadku zmiany:

a) stawki podatku VAT oraz podatku akcyzowego;

b) zmiany ceny materiatéw lub kosztéw realizacji zaméwienia;

- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty lub cene wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

7.W przypadku robot budowlanych, dostaw lub ustug nalezy okreslic maksymalng wysoko$¢ zmiany
wynagrodzenia, jaka dopuszcza zamawiajgcy w efekcie zastosowania postanowien o zasadach
wprowadzenia zmian wysokosci wynagrodzenia.

8.Do umoéw zawieranych na okres diuzszy niz 12 m-cy stosuje przepisy okreslone w art. 436 ustawy
Pzp.

9.Wszelkie zmiany tresci uméw o zamdwienie publiczne wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem okreslonych w umowie.

10. Zmiana umowy nie moze narusza¢ przepisdw okreslonych w ustawie Pzp, w szczegolnosci zasad
okreslonych w art. 454-457 ustawy Pzp.

11. Umowa w sprawie zamowienia publicznego winna zawiera¢ szczegolowe postanowienia
dotyczgce zasad wprowadzenia zmian, jezeli zamawiajacy przewiduje ich wprowadzenie.

12. Umowy o udzielenie zamowienia publicznego w imieniu zamawiajacego podpisuje Dyrektor, przy
kontrasygnacie gtéwnej ksiegowej lub osoby upowaznione.

§10

1.Whnioskodawca lub osoba upowazniona przez Dyrektora jest odpowiedzialna za zgodno$é realizacii
udzielonego zamdéwienia publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, zgodnie z
postanowieniami zawartej umowy z wykonawca.

2.Po podpisaniu umowy, faktury stanowigce podstawe do zaplaty z tytutu zrealizowanej umowy lub jej
czesci akceptuje pod wzgledem merytorycznym osoba wnioskujgca na podstawie posiadanych
protokotdw/dokumentéw odbioru, opisuje numerem umowy lub sprawy i przekazuje bezposrednio
dta gtownej ksiegowej.

ROZDZIAL VI
WADIUM | ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
§ 11

1.Wysokos¢ zgdanego wadium musi zostaé okreslona w ogtoszeniu o zamoéwieniu i SWZ.

2.Dopuszczaine formy wnoszenia wadium okresla art. 97 ust. 7 ustawy Pzp i nie mogg by¢ one
ograniczone przez zamawiajgcego.

3.Zamawiajgcy moze zada¢ wniesienia wadium w wysoko$ci nie wiekszej niz 1,5% wartosci
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zamowienia bez podatku od towaréw i ustug, w przypadku zamowier publicznych o wartosci

mniejszej niz progi unijne.

4.Jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne, zamawiajgcy moze zadac
wniesienia wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zaméwienia bez podatku od
towarow i uslug.

5.Wadium wnosi sie¢ do uplywu terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy ma obowigzek utrzymania
wadium nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg, za wyjgtkiem:

—wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza (wadium pozostaje wazne do
momentu podpisania umowyy);

- Uniewaznienia postepowania - wadium pozostaje wazne do uplywu terminu nha wniesienie
odwotania od czynnosci uniewaznienia lub w przypadku jego wniesienia, do momentu jego
rozstrzygniecia.

6.Wymaga sie, aby wadium wnoszone w formie gwaranciji lub porgczenia wykonawca przekazywat w
oryginale, w postaci elektronicznej.

7.Zwrot wadium nastepuje niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystapienia
jednej z okolicznosci:

— uptynat termin zwigzania ofertg;

—zawarto umowe w sprawie zamaéwienia publicznego albo

- uniewazniono postepowanie, z wyjatkiem sytuacji, gdy nie zostalo rozstrzygniete odwotanie na
czynnosc uniewazniania albo nie uptynat termin na jego wniesienie.

8.Zwrot wadium moze nastgpi¢ na wniosek wykonawcy, ktory moze zlozy¢ go po wystagpieniu
ustawowych przestanek:

1) wycofania oferty przed uplywem terminu sktadania ofert;

2) odrzucenia oferty wykonawcy;

3) wyboru najkorzystniejszej oferty, z wytgczeniem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

4) uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy nie zostato rozstrzygniete odwotanie na
czynnos¢ uniewazniania albo nie uptynat termin na jego wniesienie.

9.Zwrot wadium na wniosek wykonawcy nastepuje niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie
7 dni od dnia zlozenia wniosku.

10. Ztozenie wniosku przez wykonawce o zwrot wadium powoduje rozwigzanie stosunku prawnego z
wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania ze $rodkow ochrony prawne.

11. Zamawiajacy obowiazkowo informuje pisemnie Gwaranta o zwolnieniu wadium, jezeli
wykonawca zlozyt je w innej formie niz pieniadz.

12. Wadium wniesione przez wykonawce w formie pienieznej zamawiajgcy przechowuje na
wyznaczonym rachunku bankowym przez glowng ksiegowa lub osobe upowazniong.

13. Wadium wniesione w formie pienigdza nalezy zwrdci¢c wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawce. Wadium to zwalnia sie po otrzymaniu pisemnej informacji ze SZP
lub od wnioskodawcy.

§12

1.W przypadku zaméwieri na roboty budowlane, dostawy lub ustugi zamawiajgcy moze zadaé
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej w skrocie
zabezpieczeniem. Decyzje w tym zakresie podejmuje wnioskodawca, w uzgodnieniu z
Dyrektorem.

2.Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w wysokosci do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano
cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.

3.Zamawiajgcy moze ustali¢ wysoko$¢ zabezpieczenia do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania wynikajacego z umowy, jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamowienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg zamdwienia —
uzasadnienie zastosowania zwigkszonego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, nalezy
opisa¢ w SWZ lub innych dokumentach zamoéwienia.

4.Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na wskazany przez
zamawiajgcego rachunek bankowy. Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym oraz zwraca je z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym
bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy, po uptywie okresu gwaranciji
jakosci i rekojmi za wady na jaki zostat okreslony w umowie.

5.0ryginat gwarancii lub porgczenia ztozone w innej formie niz pienigdz, zostaje zwrécone wykonawcy
za potwierdzeniem odbioru w ciggu 30 dni. Kopie gwarancji lub porgczenia nalezy zachowad w
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dokumentacji z postepowania o udzielenie zaméwienia lub w miejscu wyznaczonym przez
Dyrektora.
6.Zabezpieczenie w innych formach niz pienigdz winny by¢ ewidencjonowane i przechowywane w
miejscu wyznaczonym przez Dyrektora i gtéwng ksiegowg oraz zwalniane po uplywie okresu
okreslonego w umowie. Przedtuzenie terminu realizacji umowy wymaga przediuzenia terminu
waznosci zabezpieczenia.
7.Za ewidencjonowanie i przechowywanie zabezpieczenia odpowiedzialnos¢ ponosi gléwna ksiegowa
lub osoba wyznaczona przez Dyrektora.
8.Zgodnie z przepisami ustawy Pzp stosowanie przepiséw dotyczacych wniesienia zabezpieczenia w
pienigdzu, nalezy stosowac jak nizej:
a) gtéwna ksiegowa lub osoba upowazniona wyznaczy rachunek bankowy, na ktdry wykonawcy
bedg wptacaé przelewem zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
b) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy zwréci¢ wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na kiérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce;
c) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ziozone w formie pienigdza zwalnia sie po
otrzymaniu pisemnej informacji ze SZP lub od wnioskodawcy.

ROZDZIAL VI ] .
EWIDENCJA | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§13

1.Ewidencje postepowan o udzielenie zamoéwienia oraz ewidencje zawartych umoéw prowadzi SZP w
formie pisemnej lub w postaci wydruku komputerowego.

2.Protokdt wraz z zatgcznikami zamawiajacy przechowuje przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, to przez
caly okres trwania umowy, w sposéb gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

3.Wszystkie dokumenty, w tym dokumenty ziozone elektroniczne lub wykorzystywane dla celéw
prowadzonego postepowania, stanowigce zatgczniki do protokotu, muszg by¢ przechowywane w
oryginalnej postaci i formacie, w jakim zostaty sporzadzone lub przekazane.

4. Zamawiajacy sporzadza, przechowuje, przekazuje, udostepnia oraz usuwa dokumenty elektroniczne
za po$rednictwem systemu teleinformatycznego, stanowigcego elektroniczna platforme ustug
jednostki lub innego systemu teleinformatycznego, speiniajgcego wymagania odpowiadajgce
tacznie wymaganiom okreslonym:

a) w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2023 1. poz. 57 ze zm.);

b) w przepisach wydanych na podstawie art. 5 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.),

¢) w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

5.Dokumenty elektroniczne mogg by¢ przekazywane i udostepniane réwniez przy uzyciu poczty
elektronicznej, z zachowaniem wymagan ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu usiug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344) oraz ustawy Pzp.

6.Archiwizacja dokumentacji zamoéwien publicznych dofinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej
odbywa sie¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 140 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/20086.

ROZDZIAL VilI
PRZEPISY KONCOWE
§14
1.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.
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2.Regulamin nie wytgcza zastosowania innych zarzgdzen w sprawie planowania i udzielania
zamoéwien publicznych.

3.Watpliwosci zaistniale na tle interpretacji niniejszego regulaminu rozstrzyga Dyrektor Zespoiu
Edukacyjnego nr 2 w Zielonej Gorze.

ROZDZIAL IX
ZAt ACZNIKI DO REGULAMINU

1 zalgcznik nr 1 1 do regulaminu — wzdr Whiosku o wszczecie postepowania;
2. zatgcznik nr 1.2 do regulaminu — wzor Planu postepowan o udzielenie zamowien;
3. zalgcznik nr 1.3 do regulaminu — wzor Raportu z realizacji zaméwienia:

Zatwierdzam

DYREKTOR
ZESPOLU EDUKACYJNEGO Nr 2
snef Gérze

mgr Tomagt Chmielarczyk
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Zatgcznik nr 1.1

do Regulaminu planowania

i udzielania zaméwien publicznych

w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze

WNIOSEK
o wszczecie postepowania

1.Whnioskuje o udzielenie zamoéwienia klasycznego nNa: ...,

2.Praponowany tryb udzielenia zaméwienia: e e 2
przeprowadzeniem negocjacji */bez przeprowadzema negoclacp *.

3.0Opis przedmiotu zamdwienia wg zatgcznika/-ow.

4.Szacunkowg wartos¢ zamowienia*/z zamowieniem powtarzajgcymi sie*/z prawem opcji* lub
wznowieniem*/ bez podatku od towardw i ustug, okreslono zgodnie z przepisami ustawy Pzp, na
kwote .....ccoccvrerineenes zl netto.

5.8zacunku zaméwienia dokonatam/-em z nalezytg staranno$cig w oparciu o kosztorys inwestorski*/
ceny rYNKOWE™/InNe: .......ccoooeiivneeneniee e e s venns

6.Uwzgledniajac $redni kurs EURO ogloszony przez Prezesa Rady Ministrow, ktéry wynosi 4,6371" zi,
daje warto$¢ zamowienia .................... EURO.

7.0soba merytorycznie odpowiadajgca za realizacje zamdwienia, dokonujgca ustalenia wartosci
ZAMOWIBNIA! ..ottt et e ettt e et e et e e e e et e e et e e e et e e et e et e e e ee e e et et en

8.0soba odpowiedziaina za opis przedmiotu zamoéwienia .................................

9.Proponowane kryteria wyboru oferty: cena .............. %; inne ............... %

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

Zatwierdzam proponowany tryb i wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody*/ na przeprowadzenie
postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

Wypelnia wnioskodawca:

Zalgczniki do wniosku:

* niepotrzebne skreslic

! Warto$¢ zmienna
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Zatgcznik nr 1.2

do Regulaminu planowania

i udzielania zamoéwien publicznych

w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze

Zamawiajacy:
Miasto Zielona Gora

Zespot Edukacyjny numer 2 w Zielonej Gorze
Ul. Staffa 10

65-436 Zielona Gora

WZOR
PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN na rok

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamawien publicznych
zamieszczam plan postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, jakie przewiduje przeprowadzi¢
Zespole Edukacyjnym nr 2

| Przedmiot Przewidywany tryb Orientacyjna Przewidywany | Informacje Informacja na
Lp. zamdwienia' albo procedura wartosé termin wszczecia dodatkowe® | temat aktualizacji®
(nazwa; RB, U, D} udzielenia zamoéwienia postgpowania o
zaméwienia (netto/brutto w udzielenie
PLN)® zaméwienia®
T |
= _ =
3 ' B
Podpis Dyrektora

lub osoby sporzadzajgcef plan

data sporzadzenia planu: ........................

UWAGA: Plan postepowar mozna zastapi¢ pobranym z platformy e-zaméwienia Planem postepowan w PDF

! Roboty budowlane (RB), dostawy (D), ustugi (U).

2 Kwota brutto réwna kwocie, jaka zamawiajgcy moze przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.

* Nalezy wskazaé w ujgciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.

* Zamawiajacy moze zamie$cicé inne informacje dotyczace np. aspektéw spotecznych, srodowiskowych, itp.
Nalezy wskaza¢, czy aktualizacja podiega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.

13



Zatgeznik nr 1.3

do Regulaminu planowania

i udzielania zaméwien publicznych

w Zespole Edukacyjnym numer 2 w Zielonej Gorze

WZOR
RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.Raport dotyczy umowy nr ................ z dnia .... w zakresie realizacji zamodwienia pn.
2.Przyczyng sporzadzenia raportu jest:
a) wydatkowanie kwoty wyzszej, o co najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej*;
b) nalozenie kary umownej na wykonawce w wysokosci, co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej*,;
c) wystgpienie opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce 30 dni*;
d) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub czesci, albo dokonat jej

wypowiedzenia w catosci lub czesci*.

3.W zwigzku z wystgpieniem okolicznosci, o ktorych mowa wyzej wyjasniam:
a) przyczyng wydatkowania kwoty wyzszej o 10% od wartosci ceny ofertowej jest

. .. . (nalezy uzasadni¢ w oparciu o
poréwnan/e kwoty wyn/ka/qcej z szacowania Wartosc:/ zamowienia oraz ceny catkowitej,
podanej w ofercie, albo maksymalnej warfodci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcg z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkows lub ceny jednostkowe, a takze
wskazac przyczyne i okoliczno$ci, ktére mialy wplywa na zmiane ceny ofertowey); *
b) zamowienie, w tym: jako$¢ wykonania przedmiotu zamowienia zostaje oceniona jako
. .. (poda¢ uzasadnienie)

c) na#ozono kary umowne na wykonawce W wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowej,
POMIBWEZ  .......c.coiiiiiiii it e eee e eee e e ..a . (NAIE2Y podaé uzasadnienie
prawne | faktyczne),

d) przyczyng odstapienia od umowy w catosci lub czesci*/wypowiedzenia umowy w catosci lub
CZBEC JJESE! ottt e e e b sttt b e ee et aes bae s e sri bt et et ne s nenennenen

.. (nalezy

podac uzasadnienie prawne i faktyczne)

4. WNIOSKI ZAMAWIAJACEGO: co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysziych zaméwien
lub okreslenia przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i
efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych:

Sporzadzonodnia: ..........................

Podpis osoby sporzadzajgcej raport:
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